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1. OBJETIVOS

1.1 Regulamentar e orientar fluxos e procedimentos para gestdao do Fundo de
Apoio a Ampliacdo e Melhoria das Condig6es de Oferta da Educacédo Infantil no
Espirito Santo.

2. ABRANGENCIA

2.1 SEDU - GERFE;
2.2 Prefeituras municipais.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 LeiEstadual n°10.631, de 29/03/2017 — Institui o Pacto pela Aprendizagem no
Espirito Santo e da outras providéncias.

3.2 Lei Estadual n°® 10.787, de 19/12/2017 — Institui o Fundo Estadual de Apoio a
Ampliacdo e Melhoria das Condicdes de Oferta da Educacéo Infantil no Espirito Santo
e da outras providéncias.

3.3  Decreto Estadual n® 4.217-R, de 08/02/2018 — Regulamenta o Fundo Estadual
de Apoio a Ampliacdo e Melhoria das Condi¢bes de Oferta da Educacédo Infantil no
Espirito Santo, instituido pela Lei n°® 10.787, de 19/12/2017.

4. DEFINICOES

4.1 SEAF — Subsecretaria de Administracéo e Financas;
4.2  SESE - Subsecretaria de Suporte a Educacéo;

4.3 GERFE - Geréncia de Rede Fisica;

4.4  GEOFI — Geréncia de Orcamento e Financas;

4.5 SPC - Subgeréncia de Prestacdo de Contas;

4.6 SAG - Setor de Apoio ao Gabinete;

4.7 PGE - Procuradoria Geral do Estado;

4.8 CAA - Comité de Acompanhamento e Avaliacéo;
4.9 CD - Comité Deliberativo;
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4.10 E-Docs — Sistema estadual para tramitacdo eletrbnica de documentos e
processos;

4.11 DIO - Diario Oficial do Espirito Santo;

4.12 PAES - Pacto pela Aprendizagem no Espirito Santo.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 SESE;
5.2 SEAF;
5.3 GERFE;
54 GEOFI;
5.5 Gabinete;
56 SAG.

6. PROCEDIMENTOS

6.1Edital de Chamamento Publico

O Edital de Chamamento Publico tem o objetivo de convocar 0s municipios
interessados em obter recursos para ampliacdo e melhoria da oferta da educacéo
infantil, por intermédio de transferéncia financeira automatica do Fundo Estadual de
Apoio a Ampliacdo e Melhoria das CondigBes de Oferta da Educacgdo Infantil no
Espirito Santo — FUNPAES.

6.1.1 Elaborar minuta de Edital de Chamamento Publico
A GERFE elabora minuta de Edital de Chamamento Publico para os municipios
interessados em receber recursos do Fundo. Seguir para item 6.1.2.

6.1.2 Validar minuta de Edital
O Comité de Acompanhamento e Avaliacdo realiza a analise da minuta de Edital. Caso
seja validada, segue para item 6.1.4, caso contrario, ir ao item 6.1.3.

6.1.3 Realizar ajustes
A GERFE realiza os ajustes na minuta do Edital. Seqguir para item 6.1.4.

6.1.4 Autuar processo no e-Docs
A GERFE autua o processo no e-Docs. Seguir para o item 6.1.5.

6.1.5 Analisar e validar Edital
A SEAF analisa e valida a minuta do Edital. Caso seja validada, segue para o item
6.1.7, caso contrario, ir ao item 6.1.6.

6.1.6 Realizar ajustes no Edital
A GERFE realiza ajustes na minuta do Edital. Segue para item 6.1.7.

6.1.7 Analisar e validar Edital
A Assessoria Juridica analisa e valida a minuta do Edital. Caso seja validada, segue
para o item 6.1.8. Caso contrario, retorna para item 6.1.6.

6.1.8 Analisar e emitir parecer
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A PGE Analisa e emite parecer da minuta de Edital. Segue para item 6.1.9.

6.1.9 Receber parecer da PGE e encaminhar para providéncias

A Assessoria Juridica recebe parecer e encaminha para a GERFE para providéncias.
Caso existam recomendacdes da PGE, segue para o item 6.1.10, caso contrario, ir ao
item 6.1.11.

6.1.10 Atender as recomendacdes da PGE
A GERFE realiza os ajustes na minuta do Edital considerando as recomendacfes da
PGE. Segue para o item 6.1.11.

6.1.11 Encaminhar para validacao do Comité de Acompanhamento e Avaliagcao
A GERFE encaminha a minuta para o Comité de Acompanhamento e Avaliacao.
Segue para o item 6.1.12.

6.1.12 Validar minuta de Edital
O Comité de Acompanhamento e Avaliacao valida a minuta do Edital. Caso a minuta
seja validada, segue para o item 6.1.14, caso contrério, ir ao item 6.1.13.

6.1.13 Realizar ajustes
A GERFE realiza os ajustes apontados pelo Comité de Acompanhamento e Avaliacéo.
Segue para o item 6.1.14.

6.1.14 Encaminhar para aprovacdo do Subsecretério da area
A GERFE encaminha a minuta do Edital para aprovacédo do Subsecretario da SESE.
Segue para o item 6.1.15.

6.1.15Aprovar e encaminhar para aprovacédo do Secretério
O Subsecretéario da SESE aprova a minuta do Edital. Segue para item 6.1.16.

6.1.16 Autorizar publicacdo do Edital
O Gabinete valida a minuta do Edital com o Comité Deliberativo e autoriza a
publicacdo. Segue para o item 6.1.17.

6.1.17 Encaminhar Edital para publicacdo no DIO/ES
O SAG encaminha o Edital para publicacdo no DIO/ES. Segue para o item 6.1.18.
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6.2 Inscricdo no Chamamento Publico

Apos a publicacéo do Edital, o municipio signatéario do PAES podera manifestar seu
interesse em participar do Programa de Ampliacao e Melhoria da Oferta de Educacéao
Infantil no Espirito Santo, nos termos e condi¢des expressos no Edital e considerando
o limite de disponibilidade financeira aportada no Fundo.

6.2.1 Analisar a documentacdo do municipio
A GERFE recebe e analisa a documentacdo do municipio. Caso a documentacéo
esteja completa, segue para o item 6.2.3, caso contrario, ir ao item 6.2.2.

6.2.2 Solicitar complementagdo da documentac¢&o para o municipio
A GERFE solicita a complementacdo da documentacdo requerida no Edital ao
municipio. Retorna ao item 6.2.1.

6.2.3 Analisar e definir os municipios aptos ao recebimento do recurso
O Comité de Acompanhamento e Avaliacdo analisa e define quais os municipios
estarao aptos ao recebimento dos recursos financeiros. Segue para o item 6.2.4.

6.2.4 Encaminhar resultado para aprovacado do Subsecretario da area
A GERFE encaminha resultado para aprovacdo do Subsecretario da SESE. Segue
para o item 6.2.5.

6.2.5 Aprovar resultado e encaminhar para o Secretério
O Subsecretario da SESE aprova o resultado. Caso seja aprovado, segue para o item
6.2.10, caso contrério, ir ao item 6.2.6.

6.2.6 Solicitar revisao do resultado
O Subsecretéario da SESE solicita a revisado do resultado. Segue para o item 6.2.7.

6.2.7 Realizar revisdo do resultado
A GERFE analisa a documentacéao e realiza a revisdo do resultado. Segue para o item
6.2.8.

6.2.8 Validar novo resultado
O Comité de Acompanhamento e Avaliagdo valida o resultado. Segue para o item
6.2.9.

6.2.9 Encaminhar novo resultado para aprovacao
A GERFE encaminha o novo resultado para aprovacdo do Subsecretario da SESE.
Segue para o item 6.2.10.

6.2.10 Convocar Comité Deliberativo para validar resultado
O Gabinete convoca o Comité Deliberativo para validar o resultado. Segue para o item
6.2.11.

6.2.11 Validar resultado da selecao
O Comité Deliberativo valida o resultado da selegéo.
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6.3 Repasse de Recurso

Este processo se inicia a partir da selecédo dos municipios aptos a receber a recursos
financeiros e conferéncia de toda a documentacédo encaminhada a GERFE.

6.3.1 Emitir certiddes exigidas pelo Setor Financeiro
A GERFE emite as certidfes que séo exigidas pelo Setor Financeiro para realizacéo
de repasse de recursos. Segue para o item 6.3.2.

6.3.2 Elaborar parecer e solicitar autorizagdo ao Subsecretario
A GERFE elabora parecer e solicita autorizacdo para realizacdo de despesa ao
Subsecretario da SESE. Segue para o item 6.3.3.

6.3.3 Autorizar e encaminhar para a SEAF
O Subsecretario da SESE autoriza e encaminha processo a SEAF. Caso seja
autorizado, segue para o item 6.3.5, caso contrario, ir ao item 6.3.4.

6.3.4 Realizar adequacdes necesséarias
A GERFE realiza os ajustes necessarios a documentacdo. Segue para o item 6.3.5.

6.3.5 Providenciar reserva, empenho e pagamento
A SEAF analisa e autoriza a realizagéo de reserva, empenho e pagamento. Caso seja
autorizado, segue para o item 6.3.6, caso contrario, retorna ao item 6.3.4.

6.3.6 Providenciar reserva, empenho e pagamento
A GEOFI providencia reserva, empenho e pagamento das parcelas autorizadas ao
municipio apto. Segue para o item 6.3.7.

6.3.7 Acompanhar execucao do recurso
A GERFE acompanha todo o processo de execucdo do recurso por parte do
municipio. ApOs a execucao segue para SB02 — Prestacdo de Contas Parcial/Total.
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6.4 Prestacdo de Contas

Considerando a quantidade de parcelas liberadas aos municipios, é realizado
acompanhamento da execuc¢do do recurso por meio de analise dos Relatérios de
Execucédo Parcial. Caso ocorra prorrogacdo da vigéncia do contrato acima de dois
anos, é realizada a prestacdo de contas parcial.

6.4.1 Reunir/Ajustar documentagéao
O Municipio reune e ajusta toda a documentacéao referente a execugcao dos recursos
recebidos do Fundo. Segue para o item 6.4.2.

6.4.2 Realizar vistoria final da obra

A GERFE recebe a documentacao e realiza vistoria, caso seja a prestacao de contas
final. Caso n&o sejam identificadas pendéncias na execucédo, segue para o item 6.3.5,
caso contrario, ir ao item 6.4.3.

6.4.3 Notificar municipio
A GERFE notifica 0 municipio em relacdo a pendéncias identificadas na vistoria.
Segue para o item 6.4.4.

6.4.4 Resolver todas as pendéncias
O Municipio resolve as pendéncias apontadas na vistoria. Segue para o item 6.4.5.

6.4.5 Analisar a documentacao
A SPC analisa a documentacédo. Caso ndo existam pendéncias, segue para o item
6.4.8, caso contrério, ir ao item 6.4.6.

6.4.6 Notificar o municipio para ajustes

O Comité de Acompanhamento e Avaliacdo notifica 0 municipio em relacdo as
adequacdes necessarias a aprovacao da Prestacdo de Contas. Segue para o item
6.4.7.

6.4.7 Realizar ajustes na Prestacao de Contas
O Municipio realiza as adequacdes necessarias a aprovacao da Prestacao de Contas.
Segue para o item 6.4.8.

6.4.8 Emitir parecer favoravel a aprovacéo
Apoés realizados os ajustes, o SPC emite parecer favoravel a aprovagéo da Prestacdo
de Contas. Segue para o item 6.4.9.

6.4.9 Elaborar parecer e encaminhar para aprovacao
O Comité de Acompanhamento e Avaliacdo elabora parecer e encaminha para
aprovacao. Segue para o item 6.4.10.

6.4.10 Analisar solicitacdo e convocar Comité Deliberativo
O Gabinete analisa a solicitagdo e convoca o Comité Deliberativo. Segue para o item
6.4.11.

6.4.11 Aprovar Prestacéo de Contas
O Comité Deliberativo aprova a Prestacdo de Contas.
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7. COMPLIANCE

7.1 Revisar a Norma: esta Norma devera ser revisada pela area finalistica a cada
12 (doze) meses, para que reflita a realidade dos processos internos.

8. INFORMACOES ADICIONAIS

8.1 As tarefas constantes nessa norma constituem as atividades minimas
referentes ao processo de sele¢cdo de municipios aptos ao recebimento de repasse
de recurso financeiro e o efetivo repasse, ndo havendo ébice a que sejam realizadas
outras etapas adicionais, conforme planejamento e necessidades desse Orgao;

8.2  Os Editais sao abertos considerando a disponibilidade de recursos no Fundo
de Apoio a Ampliacdo e Melhoria das Condi¢cGes da Oferta da Educacéo Infantil no
Espirito Santo;

8.3 O Comité Deliberativo € composto pelos Secretarios de Estado da Educacao,
de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social e o Diretor-Presidente do Instituto
Jones dos Santos Neves, conforme Art. 6° da Lei Estadual 10.787, de 19/12/2017;
8.4 O Comité de Acompanhamento e Avaliacdo € composto por servidores da
Secretaria de Estado da Educacéo designados em Portaria.

9. ANEXOS

9.1 ANEXO 1 - Fluxograma ampliado 6.1: Processo de validacdo e publicacdo de
Edital de Chamamento Publico para os municipios interessados em receber
recursos do Fundo;

9.2 ANEXO 2 - Fluxograma ampliado 6.2: Repasse de recursos financeiros do
Fundo;

9.3 ANEXO 3 - Prestacdo de Contas referentes a execucdo dos recursos do
Fundo.

10. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Mariana Cassaro Gurgel Salgado
Especialista em Politicas Publicas e
Gestao Governamental

Marcelo Amorim Goncalves
Gerente de Rede Fisica Escolar

Elaborado em dezembro de 2020.

SUPORTE A ELABORACAO:

Adolpho Ferreira Vieira Junior Ana Maria Ramos Pacheco
Coordenador da Unidade Executora Coordenadora do Escritério Local de
de Controle Interno — UECI Processos e Inovacéo — ELPI
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